
Art. 35 del D. Lgs. 33/2013 - PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PROCEDIMENTI SETTORE/AREA ECONOMICO FINANZIARIA

N. 1.A) PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO 1.B) RIFERIMENTO NORMATIVO
ISTANZA 

DI PARTE?

2) UNITA' ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA 

(art. 4 l. 241/90)

3) NOME RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  

TEL - MAIL 

(art. 5 l. 241/90)

4) NOME RESPONSABILE ADOZIONE 

PROVVEDIMENTO FINALE

TEL - MAIL

(art. 6 l. 241/90)

1 Rilascio modello pa04 legge 243/2004 ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

2 Compilazione modello 350p legge 243/2004 ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

3 Compilazione modello TFR1 DPCM 20 dicembre 1999 ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

4
Pensioni: definizione del trattamento 

economico / giuridico
legge 243/2004 ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

5
Riliquidazioni per applicazioni CCNL e 

progressioni orizzontali
ccnl ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it



6 Certificazioni varie di natura contabile ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

7
Cessione del quinto dello stipendio e piccolo 

prestito
ufficio personale 

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

8

Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di 

informazioni, opposizioni circa l’applicazione di 

tributi comunali

legge 212/2007 - Statuto del 

contribuente
ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

9 Risposte a istanze d’interpello
art. 11 legge 212/2007 - Statuto del 

contribuente
ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

10
Risposte a richieste di accertamento con 

adesione

DLGS 218/1997 - regolamento 

comunale
ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

11 Richiesta di provvedimenti in autotutela

art. 68 del D.P.R. n. 287 del 1992 e 

all’art. 2-quater del D.Lgs. n. 564 del 

30 settembre 1994

ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

12
Riversamento ICI/IMU a Comuni competenti su 

istanza dei contribuenti
Dl. 504/1992 D.LGS. 23/2011 ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it



13
Istanza di rateizzazione di pagamento di tributi 

comunali da parte del contribuente
ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

14
Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi 

comunali: - TIA/TARES – ICI/IMU
ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

15
Sgravi di quote indebite di tributi comunali – 

TIA/TARES – ICI/IMU
ufficio  tributi

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

16
Certificazione credito liquido certo ed esigibile 

per la cessione del credito
DM 25 giugno 2012 ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

17 Conto annuale Circolari MEF ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

18

Elaborazione bilancio di previsione e relazione 

previsionale e programmatica e bilancio- 

pluriennale

T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

19
Variazioni di bilancio e procedimenti di 

controllo

T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it



20 Redazione rendiconto annuale
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

21
Acquisizione risorse straordinarie a mezzo 

contrazione mutui

T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

22 Rilevazioni patrimoniali
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

23 Verifiche di cassa
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

24 Verifiche rendiconti agenti contabili
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

25 Certificazioni e rendicontazioni varie
T.U.E.L. - Regolamento contabilità - 

Leggi Finanziarie
ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

26 Allaccio lampada votiva ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it



27 Distacco lampada votiva ufficio ragioneria

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

28
Autorizzazione per occupazione temporanea 

suolo pubblico
Regolamento comunale TOSAP

Area Economico e 

Finanziaria

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it

29
Autorizzazione per occupazione permanente 

suolo pubblico
 Regolamento comunale TOSAP

Area Economico e 

Finanziaria

Lucia Sgadari                                               tel  

0921 646251 

l.sgadari@comune.alimena.pa.it

Dr. Antonio Tumminello         tel  0921 

646251 

a.tumminello@comune.alimena.pa.it



5) MODALITA' OTTENIMENTO 

INFORMAZIONI RELATIVE AL 

PROCEDIMENTO IN CORSO

6) TERMINE CONCLUSIVO 

PROCEDIMENTO

7) PROCEDIMENTO PER IL QUALE 

IL PROVVEDIMENTO 

DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' 

ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO,  OVVERO 

PUO' CONCLUDERSI CON IL 

SILENZIO ASSENSO 

DELL'AMMINISTRAZIONE

8) STRUMENTO APPLICABILE DI 

TUTELA, AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, 

RICONOSCIUTO DALLA LEGGE - 

MODALITA' DI ATTIVAZIONE

9) LINK DI ACCESSO AI SERVIZI ON 

LINE O TEMPI PREVISTI PER 

L'ATTIVAZIONE

10) MODALITA' EFFETTUAZIONE 

PAGAMENTI

30

30

30

30

30



30

30

30

30

30

30

30



30

30

30

30

30

30

30



30

30

30

30

30

30

30



30

30

30



11) SOGGETTO CUI E' ATTRIBUITO 

POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA - MODALITA' DI 

ATTIVAZIONE - TELEFONO - MAIL

1) GLI ATTI E  I  DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA  E  LA  

MODULISTICA  NECESSARIA,  

COMPRESI  I FAC-SIMILE PER  LE  

AUTOCERTIFICAZIONI

2) GLI UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, 

GLI ORARI E LE MODALITA' DI ACCESSO  CON 

INDICAZIONE DEGLI INDIRIZZI, DEI RECAPITI TELEFONICI 

E DELLE  CASELLE

DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE, A CUI 

PRESENTARE LE ISTANZE

Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it                     
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it

PER I PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE



Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it



Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it



Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it



Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;                                                                

Tel. 0921 646251                                      

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;          

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it                                
Ufficio Ragioneria - via Catania, n. 35 - 90020 Alimena 

(PA)                                                                                 Orario 

di ricevimento: Da lunedi  a venerdi dalle ore8,30 alle 

13,30 Martedì 15:30 - 18:00;    

protocollo.comunealimena@sicurezzapostale.it                   


